DANG BO PAI HQC THAI NGUYEN DANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY TRUONG PAI HQC Y - DUQC

*

Sé:#¢ -HD/PU Thdi Nguyén, ngay 05 thang 4 ndm 2017

~ HUONG DAN
QUY TRINH XET KET NAP VA CHUYEN PANG CHINH THUC
TAI PANG BQ TRUONG PAI HQC Y - DUQC

- Can cir Pidu 18 Pang Cong san Viét Nam:;

- Cin ctt Quy dinh s6 29-QD/TW ngay 25/7/2016 ctia Ban Chédp hanh Trung
uong khéa XII quy dinh thi hanh Diéu 1é Dang;

- Can ct Huéng dan sé 01-HD/TW ngay 20/9/2016 ctua Ban Bi thu huéng dan
mot sb van dé cu thé thi hanh Diéu 1¢ Dang;

Déng uy Truong Pai hoc Y - Duge huéng din Quy trinh xét két nap Dang va
chuyén Pang chinh thire dé thyuc hién thong nhét trong toan Dang b nhu sau:

I. QUY TRINH GIOI THIEU QUAN CHUNG UU TU PI HQC LOP NHAN
THUC VE PANG

Buée 1: Chi doan t6 chirc hop xét gi¢i thicu quan chung wu tu trong do tudi doan
va T6 Cong doan hop xét quén ching uwu ti ngoai tudi doan c6 du diéu kién theo
Huéng dan sb 88-HD/DU ngay 25/5/2016 cua Pang ty Truéng Dai hoc Y- Duge vé
“Tiéu chi cong nhan doi twong Pdng va xét két nap Dang”, ¢d nguyén vong Xin vao
Pang. Danh sach gi¢i thiéu cta chi doan nop vé Lién chi doan dé téng hop. Trong
Bién ban hop ghi r& ndi dung y kién déng gop, phan tich va thng nhét timg ddi tuong;
guri bién ban hop va danh sach quan ching wu ta vé vin phong Doan Thanh nién hoac
Vian phong Cong doan truong (ddi véi sinh vién phai kém theo bang diém toan bd céc
ky hoc dén thoi diém xét).

Bude 2: BTV Doan truong va BTV Cong doan Truong cdn ¢t danh sich cta
Lién Chi doan va T6 Cong doan gidi thiéu, tién hanh thAm dinh dya trén tiéu chuin
ctia Pang ty va c6 y kién tra 1oi bing van ban cho Lién Chi doan va Té Cong doan
biét (thoi gian tra 101 07 ngay, ké tur ngay nhan dugc bién ban).

Budc 3: Lién Chi doan va T Cong doan sau khi nhin dugc van ban tra 1o tur
doan thé cép trén, 1ap danh sach gidi thidu giri dén Chi b (kém theo bién ban cude
hop va vin ban tra 16i ciia doan thé cép trén).

Thoi gian thuc hi¢n: Hoan thanh xong trong thdng 3 va thdng 9 hang ndm

Buée 4: Sau khi nhan dugc danh sich gidi thidu ctua doan thé, Chi bod hop xét
chon cac dbi tugng, 14y y kién cac ddng chi dang vién chinh thuc thong qua biéu quyét
hodc bé phiéu kin, quan chung dat ¥4 sb phiéu dong y trd 1én duge dwa vao danh sach
xét cam tinh dang (can cir chi tiéu phan bd ctia Pang Gy va tinh hinh thyc tién, Chi bd
xem xét, ¢ thé giam hoic bd sung ngoai danh sach dé nghi ctia Poan thé, cac chi bd



sinh vién c6 thé bd sung cac ddi tugng da trudng thanh doan du diéu kién). Sau khi
nhan dugc thong bado mé 16p bdi dudng ly luan chinh tri danh cho d6i twong két nap
Dang ctia Dang uy, cac chi by ndp vé Van phong Pang ty cc vin ban sau:

+ Danh séch trich ngang quan ching wu ti theo yéu cau cia Pang ty;

+ Bién ban hop chi bo;

+ Vin ban tra 10i cia doan truong, Cong doan trudong.

(ngoai ra, ddi véi sinh vién phai kém theo bang diém toan bd céc ky hoc do
phong dao tao clp).

Luu y: Bubi hop xét chon phai co it nhit 2/3 sb dang vién cua chi bg tham dy.

Sau khi hoan thanh xong 16p hoc nay, quan ching wu ti s& dugc chp gidy ching
nhén. Poan truong va Cong doan tiép tuc bdi dudng va theo dai, gitp d& nhiing doi
twong nay dé dua vao dién xét két nap Pang. Chi b phan cong déng vién chinh thirc
theo doi, giup do cam tinh dang.

II. GIOI THIEU QUAN CHUNG UU TU VAO PANG

1. T4 chirc hop giéi thigu tai don vi

Sau thoi gian phin dau cta quéan chung wu ti trong dién cam tinh dang, cdc don
vi td chue hop dé nghi xét két nap Pang cho quan ching wu ti. Cu thé:

- Pbi v6i quan chung 14 doan vién va dang sinh hoat Poan thi Chi doan t6 chiic
hop xét (D6i tugng 1).

- Déi voi quan ching 1 can bo - gidng vién la cong doan vién da trudng thanh
Doan thi T Cong doan (bao gbm c céc thanh vién 1a dang vién) td chirc hop xét (Déi
tuong 2).

- Dbi véi sinh vién da truong thanh doan sé dugc dang vién chinh thirc gi6i thiéu
bd sung tai cudc hop chi bd.

Bubi hop phai co it nhat 2/3 thanh vién ctia don vi tham du, theo trinh tu:

1) Nguweoi xin vao dang trinh bay ban t kiém @iém cd nhén;

2) Cdc y kién déng gép ciia don vi tdp trung vao 05 vin de:

+Vé phém chét chinh tri;

+ Vé dao duc, 16i sbng va quan hé quéan chung;

+ V& hoc tap, chuyén mén;

+ V& qué trinh hoat dong va nang luc cong tac;

+ V& y thirc tham gia cic hoat dong ctia doan thé.

3) Tién hanh biéu quyét hodc bé phiéu kin

Nhitng truong hgp don vi chuyén hd so 1én Poan trudng va Cong doan trudong
phéi dugc su déng y cua trén 50% sb nguoi tham du cudc hop (cudc hop phai co it
nhit 2/3 s6 Uy vién Ban Chap hanh tham du).

2. Hoan tit ho so dé nghi

Trong khoang thoi gian 1 tudn sau khi hop, cic don vi giri hd so 1én doan thé cip
trén (D6i tugng 1 gii hd so 1én Poan trudng, dbi twong 2 giri hd so 1én Cong doan
treong), hd so bao gdm:



- Bién ban hop don vi,

- Bién ban kiém phiéu (néu c6);

Sau khi nhan dugc hd so, BCH Doan truong, BCH Cong doan trudng hop nhéin
x¢t theo 05 ndi dung néu trén (nhitng truong hop dat phai duogc su déng y cua trén
50% sb nguoi tham du cudc hop).

Doan truong, Cong doan trudng ra Nghi quyét gigi thiéu, chuyén hd so nhiing
tredng hop dat qua Chi bd noi quan chung dang sinh hoat, cong tac.

Cac Chi bd hop cho ¥ kién dong y hogc khong dong y phat trién Dang déi voi
nhitng quén chiing uvu ti duge doan thé gidi thiéu. Cudc hop phai dam bao vé sb lugng
dang vién (tr 2/3 trd 1én); y kién nhan xét va ty 1& phiéu tin nhiém déng y phat trién
déng (dat trén 2/3 téng sb dang vién chinh thtc tré 1én).

Péi v6i nhing truong hop dat, chi by giri bién ban hop kém danh sich quin
ching wu ta dugc gidi thiéu vé Vian phong Pang iy dong thoi thong bao dén quin chung
wu th ¢ tén trong danh sdch 1én Vin phong Dang ty dé dugc huéng dan khai 1y lich.

Trong khoang thoi gian 2 tuan, cac quan ching vu ti phai hoan thién xong ly
lich dé trinh Pang Gy xem xét.

3. Tham tra ly lich

Sau khi Dang uy xét duyét, dong déu gidp lai ly lich nguoi xin vao Dang, chi bd
clr dang vién chinh thirc dén van phong Dang ty nhén lai Iy lich va viét gidy gi6i thiéu
di xac minh ly lich. Nguoi duge ctr xac minh ly lich 1a dang vién dugc phan cong theo
ddi, gitip d& quan chiing; tuy nhién, tuy tinh hinh Chi b c6 thé cir Dang vién khéac va
déu phai ¢6 bao cao két qua xac minh Iy lich d6i v&i ngudi xin vao dang trudce chi ay,
chi by theo mau quy dinh. Trong trudng hop khong thé cir Dang vién di xac minh truc
tiép thi chi by bao cdo Dang iy dé tién hanh x4c minh qua dudng cong vin va gii vé
Vian phong Déng uy trudng.

4. Xét két nap

a. Trinh ty

Nguoi vao Pang tu lam don, trinh bay rd nhitng nhan thirc cia minh vé muc
dich, ly tudng cua Dang, dong co xin vao Dang.

Sau khi thim tra, x4c minh ly lich xong, dang vién dugc phan cong theo ddi, giup
do viét gidy gi6i thiéu quan chiing vao dang (theo miu).

Chi bo tién hanh ldy y kién nhén xét cta céc td chire doan thé noi quan chung xin
vao Pang sinh hoat

Chi b hop ra Nghi quyét dé nghi két nap dang vién.

b. H) so' xét két nap dang cia chi bd bao gdm:

1) Ban goc gidy chirng nhén hoc 16p nhén thire vé Dang;

2) Ban tu kiém diém céa nhan cta nguoi xin vao DPang (c4 nhén tu thuc hién);

3) Pon xin vao Pang (viét tay, khong duoc danh may) (Mau 1-KND);

4) Ly lich ctia nguoi xin vao Dang (da xong phan thim tra) (Miu 2-KND);



5) Gidy gi6i thiéu nguoi wu ti vao Pang ctia Pang vién chinh thirc dugc phan
cong gitp d& (01 ban véi quan ching trong do tudi doan, 02 ban véi quan ching da
trudng thanh doan (Mau 3-KND);

6) Nghi quyét gidi thiéu cta to chirc doan thé:

+ Nghi quyét ctia Poan thanh nién ddi véi quan ching trong do tudi doan (mau
4-KND);

+ Nghi quyét cia Cong doan trudng ddi véi quan ching da truéng thanh doan
(mau 4A-KND);

7) Bién ban hop ctia doan thé (méu do doan thé ty thyc hién):

+ Bién ban hop Té Céng doan va chi doan noi ngudi xin vao Pang truc tiép sinh
hoat (néu ngudi xin vao dang 1a CB,VC, NLD trong do tudi doan);

+ Bién ban hop Té Cong doan noi nguoi xin vao Dang truc tiép sinh hoat (néu
nguoi xin vao dang la CB,VC,NLD da trudng thanh doan);

+ Bién ban hop 16p va chi doan noi nguoi xin vao Péang tryre tiép sinh hoat (néu
ngudi xin vao dang 1a sinh vién trong d6 tudi doan);

+ Bién ban hop 16p noi nguoi xin vao Pang truc tiép sinh hoat (néu nguoi xin
vao dang la sinh vién da trudng thanh doan);

8) Bién ban lay y kién nhan xét noi cu tra dbi voi ngudi xin vao Pang (theo
mau);

9) Téng hop y kién nhan xét ctia doan thé va noi cu tra (miu 5-KND);

10) Bao céo két qua xac minh 1y lich dbi véi nguoi xin vao Dang (néu cé);

11) Nhan xét ctia phong Cong tac hoc sinh sinh vién déi véi nguoi xin vao Dang
1a sinh vién (mau NB);

12) Bién ban hop chi b xét két nap quin chiing wu ti vao Pang;

13) Nghi quyét xét dé nghi két nap dang vién cua Chi bo;

Ghi chii: Thoi gian ghi trén cac mau 1an luot theo trinh tu trén.

Nham dam bao thoi gian va tién trinh phti hop véi cac dot xét hd so ciia Pang ty
nha trudong, thoi gian lam thu tuc hd so trong nam chia thanh 4 dot, cu thé 1a:

*Pot 1: 26/03

+ Bué6e 1: Chi b giri bién ban hop va danh sach quan chiing vu ti dugc dé nghi
xét két nap Pang vé Van phong Pang ty trong tuan cudi cung ctia thang 11 hang nam.

+ Bude 2: Quan chung dugc huéng dan khai ly lich va hoan thién ly lich trong
tuan thir nhét va thir hai ctia thang 12 hang nim.

+ Buéc 3: Qua trinh x4c minh ly lich thuc hién tir tudn tht ba cua thang 12 ndm
trude dén hét thang 01 nim sau.

+ Bude 4: Sau khi c6 két qua tham tra 1y lich, chi bd tién hanh 14y ¥ kién nhan
xét clia cic td chirc doan thé; hop xét, ra nghi quyét dé nghi két nap dang vién va gui
toan bd hd so xét két nap Pang vé& Vin phong Pang uy trude ngay 10/3 hang nam.

*Pot 2: 19/5

+ Bude 1: Thuc hién xong trong tuan cudi cung cua thang 02 hang nam.
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+ Budc 2: Thyc hién tir tuan thir nhat va tha hai cta thang 3 hang nam.

+ Budc 3: Thuc hién tir tudn tht ba ctia thang 3 dén hét tuan tht ba cia thang 4
hang nam.

+ Budce 4: Nop hd so vé Vin phong bang uy trude ngay 10/5 hang nam.

* Pot 3: 02/9

+ Budc 1: Thuc hién xong trong tuén cudi cung cua thang 5 hang nam.

+ Budce 2: Thuce hién tlr tudn thi nhét va thir hai cta thang 6.

+ Budce 3: Thyc hién tir tudn tht ba cia thang 6 dén hét thang 7 hang nam.

+ Budce 4: Nop hd so v& Vin phong bang uy truée ngay 15/8 hang nam.

* Dot 4: 20/11

+ Budc 1: Thuc hién xong trong tuan cudi cung cua thang 8 hang nam.

+ Buéc 2: Thuc hién tir tudn thir nhét va thi hai cia thang 9.

+ Budc 3: Thuc hién tir tudn thir ba cta thang 9 dén hét thang 10 hang ndm

+ Budce 4: Nop hd so vé Vin phong Déang Uy trudc ngay 10/11 hang niam.

5. T6 chirc 1& két nap

Khi c6 quyét dinh két nap dang vién cta béang uy nha truong, trong thdi han 30
ngdy lam viéc, chi b phai té chire 1 két nap dang vién.

a) L& két nap dang vién phai dugc td chirc trang nghiém; tién hanh két nap tirng
ngudi mot (néu két nap tir hai ngudi tré 1én trong cting mot budi 18).

b) Trang tri 1& két nap (nhin tir dudi 18n): trén cting 1a khau hidu “Pang Cong san
Viét Nam quang vinh mu6n nam”; c& Dang, c& T6 qudc, trong hodc anh Chu tich Hd
Chi Minh (bén trai), anh M4c - Lénin (bén phai), tiéu d&: “L& két nap dang vién”.

¢) Chuong trinh budi 18 két nap

- Chao c& (hat Qudc ca, Quéc té ca).

- Tuyén b ly do; giéi thiéu dai biéu.

- Bi thu chi by hodc dai dién chiuy doc quyét dinh két nap dang vién cua
cap 1y ¢6 thdm quyén.

- Dang vién mdi doc 101 tuyén thé.

- Pai dién chi Uy néu rd nhiém vy, quyén han cia dang vién, nhi€ém vu cua chi bo
va phéan cong dang vién chinh thirc gitip d& dang vién du bi.

- Pai dién cép uy cdp trén phat biéu y kién (néu co).

- Bé mac (hat Quéc ca, Qudc té ca).

6. Giai doan dang vién du bi

- Trong vong 10 ngay sau két nap, chi bo phai hoan thién hd so két nap, ghi ngay
két nap va ky tén vao Quyét dinh két nap, ndp lai Vin phong Déang uy.

- Béi v6i Pang vién méi két nap, trong vong 10 ngdy sau két nap phai hoan thién
Iy lich dang vién va phiéu dang vién; ddi véi dang vién du bj 1 can bd phai hoan thanh
gidly gioi thiéu vé gitt mbi lién hé noi cu tra (sinh hoat 76) theo quy dinh.
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- Thoi gian du bi la 12 thang tinh tir ngay Chi b td chuc 1& két nap. Trong giai
doan nay, dang vién du bi c6 cac quyén va nghia vu nhu dang vién chinh thic (trir
quyén bau cir, ing cir va biéu quyét).

Chi bo tiép tuc theo ddi va bdi dudng dang vién du bi.

I1I. THU TUC CHUYEN PANG CHINH THUC

1. Trinh tw

Dang vién du bi phai tham gia 16p Bdi dudng Ly luan chinh tri danh cho dang
vién méi (chi bd 14p danh séch trich ngang sau khi Dang uy c6 cong van vé viéc mo
IOP) 2 < 2 ,

Sau 12 thang ké tir ngdy dugc két nap, Pang vién dy bi phdi 1am ban kiem diém
va dé nghi Chi b xem xét chuyén dang chinh thuc.

Pang vién dugc phéan cong theo doi, giup do viét ban nhan xét dang vién du bi.

Chi b6 td chuc ldy y kién nhan xét cua céc t chirc doan thé noi dang vién du bi
trire tiép sinh hoat va noi cu tri cua dang vién dur bi.

Chi bd hop cho y kién nhén xét, biéu quyét va ra Nghi quyét dé nghi chuyén
DPang chinh thirc cho dang vién dy bi.

2. Hb so ciia chi bd xét chuyén dang chinh thirc

1) Gidy chimg nhén hoc 16p Dang vién moi (mau CN-DVM);

2) Ban tu kiém diém dé nghi cong nhan dang vién chinh thirc cua dang vién du bi
(miu 10-KND);

3) Ban nhén xét cuia dang vién dugc phén cong gitp do (miu 11-KND);

4) Nhan xét cia doan thé (mau do doan thé tu thuc hién):

+ Bién ban hop TH Cong doan va chi doan noi dang vién dy bi truc tiép sinh hoat
(néu dang vién du bj 1a CBVC trong do tudi doan);

+ Bién ban hop Tb Coéng doan noi dang vién du bj truc tiép sinh hoat (néu dang
vién dy bi 1a CBVC d trudng thanh doan); |

+ Bién ban hop 16p va chi doan noi dang vién duy bi truc tiép sinh hoat (néu dang
vién du bi la sinh vién trong do tudi doan);

+ Bién ban hop 16p noi dang vién du bi truc tiép sinh hoat (néu dang vién du bi
la sinh vién da truong thanh doan);

5) Ban nhdn xét ctia cdp uy noi cu tra doi v6i dang vién du bi (dinh kém mau 12-
KND); »

6) Téng hop ¥ kién nhan xét cua tb chirc doan thé CT-XH noi sinh hoat va chi ty
noi cu tri déi voi dang vién du bi (mau 12-KND);

7) Nhan xét ciia Phong CTHSSV vé dbi tuong xét chuyén dang chinh thic la
sinh vién (mau NB); _

8) Bién ban hop Chi bd xét chuyén chinh thirc;

9) Nghi quyét ctia Chi by dé nghi cong nhan dang vién chinh thirc.

* Thoi gian ngp ho so xét chuyén chuyén ding chinh thikc vé Vin phong Dang
uy theo 4 dot trong nam twong tu nhu ho so xét két nap Pang, cu thé nhu sau:

6



Dot 26/3: Nop Hb so vé Vin phong Dang ty trude ngay 10/3 hang nam.

Dot 19/5: Nop Ho so vé Van phong Dang ty truée ngay 10/5 hang nam.

Dot 2/9: NOp Ho so vé Vian phong Dang Uy trude ngay 15/8 hang nam.

Dot 20/11: Nop Ho so vé Vin phong Péang ty trude ngdy 10/11 hang nim.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Pbi v6i cac td chire doan thé

Can ot Hudng dan cua Dang 1y, td chic phd bién dén doan vién, hoi vién trong
don vi. Tién hanh x4y dung quy trinh cu thé, xay dung cdc mau vin ban phu hop va
thuc hién theo dung khung thoi gian quy dinh.

2. Pbi véi cac chi bd

Cin ctr cac dot xét hd so trong ndm cia Pang ty, chi dao cac td chirc doan thé
thuc hién dang quy trinh, ding thoi gian quy dinh. Thyuc hién nghiém tac qué trinh hop
xét, ra nghi quyét va hoan thién ho so ndp vé vin phong Pang 1y theo cac mbe thoi
gian dd dinh.

3. Viin phong Péang uy

Tiép nhén hd so, kiém tra thanh phan hd so, bédo cdo Thuong truc Pang uy. Vin
phong Dang uy chi tiép nhan ho so khi ¢6 du tha tuc theo yéu cdu va ding thoi gian
quy dinh.

Tdng hop ho so (dd duge hoan thién theo quy dinh) trinh Pang iy nha truong
xem xét vao cudc hop Ban Chép hanh Pang b gan nhét sau nhitng dot da quy dinh.

4. Uy ban kiém tra Pang iy

Uy ban kiém tra Dang uy phdi hop voi cac ddng chi Pang Gy vién dugc phan
cong phu trach cac chi by thuong xuyén kiém tra, giam sat vi¢c thyc hién quy trinh
nay tai cac chi bg. Kip thoi chén chinh va xir Iy ky luét céc t chirc doan thé, céac chi
bd va cac ¢ nhin thuc hién sai quy trinh.

Trén ddy la Hudng dan cua Pang uy vé quy trinh két nap Pang va chuyén dang
chinh thirc, d& nghi céc td chirc doan thé va céc chi by thyc hién nghiém tic Hudng
dan nay. Trong qué trinh thyuc hién néu ¢ gi vudng mic, Ban Chi ty céc chi bo béo
cdo véi Thuong truc Dang uy dé giai quyét kip thoi. Huéng dan nay dugc ding tai
cdng khai trén website ciia nha trudng: www.tnmc.edu.vn./.

Noi nhan:

- BCH Dang bg;

- Céc ban xdy dung Dang;
- Cac tb chirc doan thé;

- Cac chi bg;

- Luu VPBU.

Trinh Xuan Trang



